INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cucatemactlc, 31 de marzo de 2026

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a wted, para presentarle mi informe MENSUAL de actlvidades stendo el siguiente:

Nombre completo del Cortratiste: Nimcy Rosibe] Garela Pérez /,CUI: 2989 88887 O101

Nimero de contrato: 029-044-2026-DGDC-MCD - Acuerdo Minkterial: 5-2026

Servicios (Técnico o Profesionales): Téenicos <~ Nit del Controtista: 103381376~
Ntmero de Facture: 3690416091 Serle: 212ADCeC ./
Honorarios Mensuales: Q100000 Petiocdo del Informe: Mes de marzode 2026 7
Monto Total del Contrato QogIa® Plazo del Contrato: 02/01/2026 ol 31/03/2026 <
Unidad Administrativa donde presta /

los serviclos: Direccisn de Participacién Cludadana

Objetivos del Contrato:

"EL CONTRATISTA" se compromete o prestar sus Servicios Técnicos para la Direccién de
Participacién Cludadana de fa Direccién General de Desarrollo Cuftural del Ministerio de
Cultura v Deportes, con dedicacisn, diligencia y con arreglo a los principlos de kr ética v
probidad, en la prestacidn de Servicios y cumplimiento de los actividades que se describen a
continuaclén, sin ser estas Mmitativas, sino tmicomente enunclativas, (segfm Clawsula de
contrate: TERCERA)"

Desarrolio Ordenado de Actividacles:

@) Apoyé en la recopliaclén de les memorias de actividades de los eventos redlizades por el equipo de it Direcclén de Particlpacién
Ciudadana.

Apoyé en la consolidacién de datos para el Reglstro Unico de Usuarios Naclonal para su posterior traslado al centro de costos de
Tt Direccldn de Partidpacién Ciudadana.

b)
¢} Apoyé en el requerimierto del formulario de pedide, con factura original a compras.

Apoyé con la veriflcacdén de los expedientes para que los mismos cumplan con todos los requisitos necesarios para luego
) lquidarios.

e} Apoyé en el proceso de razenamiento de facturas.

f) Apoyé en la elaboracion de las cartas de satisfaccldn.

Apoyé en la verificaclén de lstados de particdpacién para que los mbmos cumplan con todos los requisttos necesarios ¥

9 fundamentales sin ninguna alteraclén.

Apoyé en la solicitud de informe of encargado de la actividad, veriflcando que todos los puntes en él consignados colncidan con
el desarrollo de I ugenda en luger, fecha y hora convocada.

h)

v




Apoyé en la verificacltin de los expedientes de las Dquidaciones reclizadea pesra que cumplan con todos los requbsitos
adminbtrativos v financleros,

Apoyé en el orden, digitalizacién y archivo de la documentacién adminbtrativa v financiera generada en los eventos y
I actividades de Ia Direccién de Participactén Cludadane, asegurando su correcta identificaclén, resguardo y fécil localkzacién
para procesos de control y auditoria.

k) Apoyé en otras actividades que le sean aignadas por la Direccién General de Desaatollo Cultural.

Nimcy Rosthe] Garcia Pérez Licda. Karen Vanessa Contreras Chinchilles 1
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de marzo de 2026 /

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cufturat
Ministerio de Cultura y Depottes

Su despachoe.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a wsted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nomibre completo del Contratista: Nimcy Rosibel Garefa Pérez  CUI 2989 88887 0101 _
Ntmero de contrato: 029-044-2026-DGDC-MCD ~Acuerdo Minlsterial: 52026 /.
Servicios (Técnico o Profesionales): Técnicos .~ Nit del Contratista: 103381376 <
Némero de Facture: 3690416091/ .~ Setie: 22ADCOC_ .~
Honorarios Mensuales: Q7.000.00 ~ , Perfodo del Informe: 02/01/2026 ol 31/03[2026~" ,
Monto Total del Contrato Q2077418 / Plazo del Contratos o2/01/2026 al 31/03f2026 ./
Uriidad Administrativa donde presta

los serulclos: Direccitn de Participacisn Ciudadana

Objetivos del Contrato:
Jetivos de ° "EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para la Direccitn de

Participacién Ciudedana de la Direccién General de Desarrollo Cultural del Ministerio de
Cultura v Deportes, con dedicacidn, diligencia y con arreglo a los principlos de la ética y
probidad, en la prestacién de Servicios v cumplimiento de las actividades que se
describen a continuacién, sin ser estes fimitativas, sino dnicamente enunciativas. (segtm
Clausula de contrato; TERCERA)."

Desarrollo ordenado de actividades realizadas durante el periodo comprendido:

) Apové en la recopilacién de los memorias de actividades de los eventos redlizados por el equipoe de Ta Direccin de
a Participacion Ciudadana.

Apoyé en la consolidacién de datos para el Registro Unico de Usuarios Nacional para su posterior traslado al centro de costos

b} e I Direccién de Porticlpacién Cludadana.

¢) Apoyé en el requerimiento del formulario de pedido, con factura original a compras.

9 Apoyé con la verificacion de los expedientes para que los mismos cumplan con todos Jos requisitos necesarios para luego
licuidarios.

e) Apoyé en el proceso de razonammiento de factureas.

f) Apoyé en la eloboracién de los corbas de satisfoccion.

i

Apbyé en la verificacién de listados de participacién parg que Jos misrmos cumplan con todos los requisitos necesarios y

9 fundamentales sin ninguna alteracion.

Apoyé en la solicitud de informe al encargado de la adividad, vesificando que todes los puntos en &l consignados coincidan
con &l desarrollo de ka agenda en [ugar, fecha y hora convecada.

h)




D Apoyé en la verificacisn de los expedientes de las liquidaciones realizadas para que cumplan con todos los requisitos
administrativos v fincmcieros.

Apoyé en el orden, digitalizacién y archivo de la documentacién administrotive y financiera generada en los eventos y

f) actividades de fa Direccién de Perticipacién Ciudodana, asegurundo su correcta identificacion, resgucardo v fécil localizacion
para procesos de ¢ontrol y auditoric

k) Apoyé en otras actividades que le sean asignadas por la Direccién General de Descgrollo Cultural.

Nimcy Rosibel Carcla Pérez Licda. Karen Vemessa Contreras Chinchilla

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Setvidios
(segtm Clousula de contrato; Décima Primerg):
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INFORME RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Cuatemda, 31 de marzo de 2026/

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Cultural
Ministetlo de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General

Tengo el agrado de dirigirme a wted, para presentarie mit informe RESULTADOS de actividades siendo el sigulente:

Nombte completo del Contratista: Nimcy Rosibel Garcia Pérez cuk: 2989 88867 0101

Nimero de contrato: 029-044-2026-DCDC-MCD " Acuerdo Ministerial: 5-2026 s
Servicios (Técnico o Profestonales): Técnlcos /.~ Nit del Contratista: 102381376~ _
Ntmero de Facture: 3690416091 7 Serie: 2RADCOC .~ /
Honorarios Mensuales: Q7,000.00 “ Perfodo del Informe: 02/01/2026 ol 31/03/2026

Monto Total del Contrato Qzo. 77419 / Plazo del Contrate: 02/01/2026 al 31/03/2026 /
Unidad Administrativa donde presta

los servidios: Direccln de Participacién Cludadana

Objetivos del Contrato:

"EL CONTRATISTA" se compromete a prestar sus Servicios Téenlcos para la Direccién de
Partidpacisn Cludadana de la Direccién Ceneral de Descrrollo Cultural del Ministerio de
Cuttura y Depoites, con dedicaclén, diligencia y con citeglo « los principios de la élcay
probidad, en la prastacién de Servicios y cumplimiento de s actividades que se
desariben a continuacin, sin ser estes lIimitatives, sino tmicamente enunclatives, {segin
Clawsula de contrato: TERCERA).”

Desairollo ordenado de los resultados obtenidos:

Se logré apoyar en la recopilaclén de 60 memorias de actividades de las eventos redlizades por el equipo de la Direccién de
a) Participacién Cludadana, correspondiente ol periodo del 02 de enero af 31 de marzo de 2026.

Se logré apoyar en ka comsoliduclén de 60 datos para el Registro Unico de Usuarios Naclona! para su pesterior traslado al
b) centro de costos de la Direccién de Partidpacién Cludadana, correspondiente al perfodo del 02 de enero ol 31 de marzo de
2026,

Se loaré apoyar en el requerimiento de 60 formularios de pedidos, con factura original al departamento de compres,
9 correspondiente al perfodo del 02 de enero al 31 de marzo de 2026.

Se logré apoyar con la vertflcacion de 60 expedientes para que los mismos cumplan con todos los requisites necesarios para
luego liquidatios, correspondiente al petiodo del 02 de enero al 3t de marzo de 2026,

o) Se logré apoyar en <l proceso de 60 razonamientos de facturas, cortespondiente al perfodo del 02 de enero al 31 de marzo
de 2026.

f Se logré apoyar en la elaboracién de 60 cartes de satisfaccitn, comrespondlente al periodo del 02 de enero al 31 de marzo
de 2026.

Se logré apoyar en la verificacién de 04 listados de participacdén para gue los mimos cumplen <on todos los requisitos
9 necesarios y fumdamentales sin ninguna alteraclén, cotrespondiente al periodo del 02 de enero al 31 de marzo de 2026.

Se logrs apoyar en ki soliciturd de 04 Informes al encargado de la actividad, verificande que todos los pumtoes en &l
h) comsignados colncidan con el desarrolio de ke ugenda en lugar, fecha y hora convocada, correspondiente al periodo del 02
de enero al 31 de marzo de 2026.




D Se logré apoyar en la verificaclén de 60 expedientes de las liquidaciones reallzadas para que cumplan con todos los
requisitos administrativos y finantieros, cotrespondiente al perfodo del 02 de enero al 31 de marzo de 2026.

Se logré apoyar en la digitalizaclén y archivo de la documentacidn adminbtrativa v fincmdera generada en los eventos y
P actividades de la Direccldn de Participacién Ciudadana, asegurando su correcta Identificacdén, resguardo y f&cil localizacién
para procesos de control v auditoria, correspondiente al petiodo del 02 de enero ol 31 de matzo de 2026.

Se logré apoyar en otras actividades cslgnadas por la Direccién General de Desanrollo Cuftural, correspeondiente al petiodo

k) del 02 de enero al 31 de marzo de 2026.

Nimicy Rosibel Garcia Pérez
Nombre Completo def Contratista
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